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PROCEDURA ORGANIZACJI ZAJEC DYDAKTYCZNYCH

1.

3.

10.

11.

12.

13.

Szczegblowa organizacj¢ nauczania, wychowania 1 opieki w kazdym roku szkolnym okresla
opracowany przez Dyrektora Szkoty arkusz organizacyjny.

Podstawowe procedury dziatalno$ci dydaktyczno-wychowawczej szkoty, dotyczace (godzin
lekcyjnych, przerw, dni wolnych, obowigzujacego stroju, wyglady) zawarte sa w Statucie
Szkoty — organizacja szkoty.

O zmianach w planie lekcji uczniowie i rodzice/prawni opiekunowie sg informowani poprzez
dziennik elektroniczny.

Uczniowie moga by¢ zwalniani z zajec¢ lekcyjnych w danym dniu tylko na podstawie osobistej
lub pisemne;j prosby rodzica/prawnego opiekuna. Nauczyciel wpisuje w dziennik elektroniczny
nieobecnos¢ usprawiedliwiong, a uczniowie klas I-III, ktérzy nie uczegszczaja do Swietlicy,
muszg mie¢ pisemng zgodg¢ rodzica na samodzielny powrdt do domu.

Uczniowie klas I-IIT po zakonczonych lekcjach sg sprowadzani przez nauczyciela do szatni
lub $wietlicy.

Uczniowie klas | - III uczgszczajacy do $wietlicy pozostaja pod opieka wychowawcow
swietlicy. Natomiast uczniowie klas IV — V, ktorzy oczekujg na odebranie przez rodzicow

po skonczonych lekcjach moga skorzystaé z zajec¢ Swietlicowych. Prace swietlicy szkolnej
okresla odrebny Regulamin — zalacznik nr 1.

Uczniowie w czasie swoich godzin lekcyjnych nie moga samodzielnie wychodzi¢ poza
budynek szkoty.

W czasie przerw migdzy lekcjami uczniowie przebywaja na korytarzach szkolnych, ktore
sa monitorowane. Podczas przerw nie wchodza do sal lekcyjnych i sali gimnastycznej.
Na wyznaczonych przerwach mogg przebywac na boisku szkolnym.

Uczniowie w szkole moga korzysta¢ z Internetu wylgcznie pod kontrolg nauczyciela.
Wszystkie komputery, z ktéorych korzystaja uczniowie w szkole sg zabezpieczone
odpowiednim oprogramowaniem, utrudniajagcym dostep do tresci niepozadanych.

W szkole odbywaja si¢ dodatkowe zajecia pozalekcyjne dla uczniow klas I-VIII. Zasady
organizacji tych zaj¢¢ znajduja si¢ w Regulaminie zaje¢ dodatkowych — zalacznik nr 2.

Na lekcjach wychowania fizycznego uczniowie zobowigzani sa przestrzega¢ zasad
bezpieczenstwa, wykonywac polecenia nauczyciela wytacznie pod nadzorem nauczyciela.
Korzystanie z sali gimnastycznej, boiska szkolnego okresla odrebny Regulamin —
zalacznik nr 3, zalacznik nr 4.

Uczniowie zwolnieni z wykonywania ¢wiczen podczas lekcji wychowania fizycznego
pozostaja pod opieka nauczyciela w sali gimnastycznej, biernie uczestniczac w zajgciach.



14. Uczen posiadajacy state lub czasowe zwolnienie z zaje¢ (np. wychowanie fizyczne, basen),
jesli sg to zajecia pierwsze lub ostatnie w danym dniu, moze na podstawie pisemnej prosby
rodzicoéw/prawnych opiekunéw nie uczestniczy¢ w nich.

15. Uczen moze by¢ zwolniony z zaje¢ wychowania fizycznego na dhuzszy okres (wiecej niz 30
dni), na podstawie zwolnienia lekarskiego. Rodzice/prawni opiekunowie sktadajg do dyrektora
wniosek o zwolnienie z zaje¢ wychowania fizycznego wraz ze zwolnieniem lekarskim, ktory
rozpatruje dyrektor szkoty.

16. Sale lekcyjne: sala komputerowa, biblioteka majg swoj Regulamin, z ktérym jej opickun
zapoznaje swoich uczniow na poczatku wrzesnia. Regulamin sali komputerowej — zalaceznik
nr 5, biblioteki - nr 6.

PROCEDURA KONTAKTOW Z RODZICAMI

1. Kontakty rodzicow/opiekunéw z nauczycielami przebiegaja wedlug ustalonego
1 podanego na poczatku roku szkolnego harmonogramu, uwzgledniajacego:

a. zebrania z rodzicami,
b. konsultacje,
c. godzing dla rodzica.

2. Rodzice/prawni opiekunowie maja mozliwos¢ kontaktéw dodatkowych poza ustalonym
harmonogramem w miar¢ potrzeb wynikajacych z aktualnej sytuacji, ale powinny
one odbywac si¢ po uprzednim ustaleniu z nauczycielem terminu takiego spotkania.

3. Miejscem kontaktow nauczycieli z rodzicami/prawnymi opiekunami moze by¢ jedynie szkota.

4. Rodzice maja staty dostep e-mailowy z nauczycielami poprzez dziennik elektroniczny.
Mozliwy jest takze kontakt telefoniczny na zasadach uzgodnionych z nauczycielem.

5. Obecnos¢ rodzicow/prawnych opiekundéw na zebraniach ogdlnych potwierdzana jest
ich podpisem na zbiorczej liscie obecnosci dla danej klasy.

6. W przypadku gdy rodzic/ opiekun prawny nie kontaktuje si¢ z wychowawca, nalezy
wykorzysta¢ inne formy nawigzywania kontaktu z rodzicem np. pisemne wezwanie przez
szkote. Nastepnie podejmuje dziatania w porozumieniu z dyrektorem szkoty. Podjete dziania
dokumentuje.

7. Nie dopuszcza si¢ rozmoéw nauczycieli z rodzicami/prawnymi opiekunami i udzielania
informacji o uczniu w czasie trwania lekcji lub podczas dyzuru nauczyciela
na przerwie.

8. Wszelkie uwagi 1 wnioski dotyczace pracy szkoty kierowane sg przez rodzicoéw/prawnych

opiekunow kolejno do:



o

nauczyciela,

o

wychowawcy,
pedagoga szkolnego,
d. psychologa szkolnego,
e. dyrektora szkoty,

f. rady pedagogicznej,

g. organu nadzorujacego szkote.

PROCEDURY DOTYCZACE SPEENIANIA OBOWIAZKU SZKOLNEGO
PRZEZ UCZNIOW

1.

2.

Rodzice zobowigzani sg do przestrzegania realizacji obowiazku szkolnego przez dzieci.

Nauczyciele zobowigzani sg do systematycznego kontrolowania frekwencji uczniéw
W dzienniku elektronicznym, na kazdej lekcji sprawdzaja list¢ obecnos$ci, na biezaco

odnotowuje spoznienia.

Rodzice/prawni opiekunowie pisemnie usprawiedliwiajg nieobecno$ci w terminie 14 dni

od powrotu dziecka do szkoty.

Wychowawca uwzglednia nieusprawiedliwione nieobecnos$ci przy wystawieniu oceny

Z zachowania.

W przypadku samowolnego opuszczenia zaje¢ przez ucznia, nauczyciel na ktdrego zajeciach
miato to miejsce, zobowigzany jest zaznaczy¢ nieobecno$¢ ucznia na lekcji oraz niezwtocznie

powiadomi¢ wychowawce.
Wychowawca powiadamia telefonicznie rodzicow/prawnych opiekundéw o zaistniatej sytuacji.

W przypadku frekwencji ponizej 50% na zajeciach z danego przedmiotu, uczen moze by¢

nieklasyfikowany jezeli brak jest podstaw do ustalenia oceny klasyfikacyjne;.

W przypadku braku wspotpracy rodzica/prawnego opiekuna z wychowawca (rodzic/prawny
opiekun nie uczestniczy w zebraniach, konsultacjach, nie wyraza checi na spotkania
indywidualne) oraz w przypadku dalszego uchylania si¢ ucznia od obowigzku szkolnego,

wychowaweca zglasza fakt dyrektorowi szkoty.

Wychowawca, pedagog, psycholog, dyrektor oraz rodzice/prawni opiekunowie ucznia
podejmuja wspolne dziatania zaradcze w celu regularnego realizowania obowigzku szkolnego

przez danego ucznia.



10. W sytuacji, gdy uczen w dalszym ciggu nie realizuje obowigzku szkolnego, dyrektor szkoty
w porozumieniu z wychowawca kieruje do rodzicow/prawnych opiekunéw upomnienie
z informacja o skierowaniu sprawy na droge postepowania egzekucyjnego. Jesli uczen nadal
nie uczeszcza na zajecia lekcyjne, dyrektor szkoty kieruje wniosek do Wydziatu Edukacji
0 wszczecie egzekucji wobec rodzicow w celu wyegzekwowania obowigzku szkolnego.

Wychowawca kieruje sprawe ucznia do Sadu Rodzinnego 111 Wydziat Rodzinny i Nieletnich.

PROCEDURA ORGANIZOWANIA IMPREZ, UROCZYSTOSCI
SZKOLNYCH, WYCIECZEK

1. Nauczyciele szkoly organizujg imprezy, dyskoteki, uroczystosci, i wycieczki, ktore mogg miec
charakter dziatan klasowych, miedzyklasowych, srodowiskowych, miedzyszkolnych.

2. Organizacj¢ i program uroczysto$ci, wycieczek dostosowuje si¢ do wieku, zainteresowan,
potrzeb uczniéw, ich stanu zdrowia, sprawnosci fizycznej, oraz warunkow w jakich beda si¢
odbywac.

3. Imprezy odbywaja si¢ zgodnie z harmonogramem imprez szkoly opracowanym przez
dyrektora, zamieszczonym w kalendarzu szkolnym.

4. Osoby odpowiedzialne za organizacj¢ réznych uroczystosci i wycieczek zobowigzane sg do:
a. uzgodnienia z dyrektorem szkoty szczegdlow dotyczacych organizacji i przebiegu

imprezy, wycieczki, (zgody dyrektora), przed podaniem ich do wiadomosci
zainteresowanym,

b. zapewnienia bezpieczenstwa ucznidow, organizacj¢ odpowiedniej ilosci opiekunow
lub dyzuréw nauczycieli 1 chetnych rodzicow/prawnych opiekunéw,

c. zebrania zgod rodzicow/prawnych opiekundéw na udziat w wycieczce lub imprezie
oraz poinformowanie uczestnikow oraz rodzicoOw/prawnych opiekunow o podjetych
ustaleniach, w szczegdlnosci o: celu, trasie, harmonogramie i Regulaminie,

d. zlozenia nie pdzniej niz na trzy dni przed planowang wycieczka karty wycieczki
wraz z listg uczestnikdw do zatwierdzenia dyrektorowi.

5. Organizacja wycieczek, obowiazki kierownika wycieczki oraz opiekunow sa zawarte

w Regulaminie organizowania wycieczek — zalgcznik nr 7.



PROCEDURA POSTEPOWANIA Z UCZNIEM, KTORY PRZEJAWIA
DOLEGLIWOSCI ZDROWOTNE W SZKOLE

1.

W przypadku stwierdzenia, ze uczniowi co$ dolega podczas lekcji lub przerwy podejmuje si¢
nastepujace dziatania:
a) przekazanie do sekretariatu szkoly informacji o ztym samopoczuciu ucznia,
b) osoba pracujagca w sekretariacie szkoty kontaktuje si¢ z rodzicami/prawnymi
opiekunami i ustala z nimi dalsze postgpowanie w sprawie ucznia,
c) w przypadku nieobecnos$ci osoby pracujacej w sekretariacie, nauczyciel, wychowawca
klasy, pedagog, psycholog Ilub dyrektor kontaktuje si¢ telefonicznie
z rodzicami/prawnymi opiekunami ucznia i ustala dalsze postepowanie w sprawie
ucznia,
d) bez zgody rodzicow/prawnych opiekunéw nie mozna podawaé uczniowi zadnych
lekow.
e) nie mozna wyrazi¢ zgody na samodzielny powrot dziecka do domu, ktore zglasza zle

samopoczucie.

PROCEDURY POSTEPOWANIA Z UCZNIEM PRZEWLWKLE CHORYM

1.

3.

W sytuacji, gdy w szkole sa wuczniowie przewlekle chorzy, dyrektor pozyskuje
od rodzicow/prawnych opiekunow szczegotowe informacje na temat choroby oraz
wynikajacych z niej ograniczen w funkcjonowaniu.

Dyrektor organizuje szkolenie kadry pedagogicznej i pozostatych pracownikéw szkoty
w zakresie postepowania z chorym dzieckiem oraz zobowigzuje wszystkich pracownikow
placowki do bezwzglednego stosowania si¢ do zalecen.

Nauczyciele organizuja nauczanie do mozliwosci psychofizycznych tego ucznia, jesli istnieje
potrzeba przestrzegaja dostosowania wymagan edukacyjnych do indywidualnych mozliwosci
ucznia, obejmuja pomoca psychologiczno-pedagogiczna.

W przypadku nasilenia choroby u dziecka podczas pobytu w szkole dyrektor, nauczyciel

niezwlocznie informuje o zaistnialej sytuacji rodzicéw/prawnych opiekundw.



PROCEDURA POSTEPOWANIA W RAZIE WYPADKU NA TERENIE
SZKOLY

1. Nauczyciel, pracownik szkoty w razie wypadku ucznia ma prawny obowigzek:

a) niezwlocznie zapewnia poszkodowanemu opieke, w szczegolnosci sprowadzajac fachowa
pomoc medyczng, a w miar¢ mozliwosci udzielajac poszkodowanemu pierwszej pomocy,

b) przekazuje informacj¢ do sekretariatu szkoty, niezwlocznie powiadamia dyrektora szkoty,
ktory moze wyznaczy¢ osob¢ do opieki nad uczniem,

c) nie dopuszcza do zajgc lub przerywa je, izoluje do innego pomieszczenia,

d) o wypadku powiadamia rodzicow/prawnych opiekundéw poszkodowanego ucznia i ustala
dalsze postepowanie z dzieckiem,

e) fakt poinformowania rodzicow/prawnych opiekundéw odnotowuje si¢ w ,rejestrze
rozméw telefonicznych”,

f) dokonuje pisemnego zgloszenia wypadku na formularzu dostgpnym w sekretariacie
szkoty — zalaceznik nr 8,

g) w powazniejszych urazach nalezy sporzadzi¢ protokot powypadkowy — zataceznik nr 9,

h) w kazdym trudniejszym przypadku (widoczne obrazenia, urazy, niepokojace objawy)
dyrektor szkoly (a w razie jego nieobecnosci nauczyciel, osoba pracujgca w sekretariacie)
niezwlocznie wzywa pogotowie ratunkowe oraz zawiadamia rodzicOw/prawnych
opiekunow.

2. O wypadku $miertelnym, cigzkim i1 zbiorowym dyrektor szkoty niezwlocznie zawiadamia
prokuratora 1 kuratora oswiaty, a o wypadku, do ktorego doszto w wyniku zatrucia,
zawiadamia panstwowego inspektora sanitarnego.

3. Jezeli wypadek zostat spowodowany niesprawnoscia techniczng pomieszczenia lub urzadzen,
miejsce wypadku pozostawia si¢ nienaruszone. Dyrektor zabezpiecza je do czasu dokonania
ogledzin lub wykonania szkicu przez zesp6t powypadkowy.

4. Jezeli wypadek zdarzyt si¢ w czasie wyj$cia, imprezy organizowanej poza terenem szkoty,
wszystkie stosowne decyzje podejmuje opiekun grupy lub kierownik wycieczki i odpowiada
za nie.

5. Dyrektor szkoty powotuje cztonkow zespotu powypadkowego.

6. Dyrektor szkoty omawia z pracownikami szkoly okolicznosci 1 przyczyny wypadkow

oraz ustala $rodki do zapobiegania im.



PROCEDURA POSTEPOWANIA Z UCZNIEM, KTORY NIEWLASCIWIE
ZACHOWUJE SIE W SZKOLE

10.

11.

12.

13.

Nauczyciel podejmuje dziatania, majgce na celu podporzadkowanie si¢ ucznia zasadom
przyjetym w szkole.

Nauczyciel reaguje na wszelkie przejawy agresji stownej i fizycznej wsrod uczniow.
Nauczyciel przeprowadza rozmowe wyjasniajaca z  uczniem, uswiadamiajac
mu nieodpowiednie zachowanie, przekazuje informacj¢ wychowawcy.

Telefonicznie lub poprzez dziennik elektroniczny informuje rodzicow o nieodpowiednim
zachowaniu, zwracajac uwage na przeprowadzenie przez rodzicow rozmowy wychowawczej
z dzieckiem.

Jesli zachowania niezgodne z Regulaminem szkolnym powtarzajg si¢ wychowawca wzywa
do szkotly rodzicow. Potwierdzeniem odbytej rozmowy jest sporzadzenie notatki stuzbowe;.
W przypadku utrzymywania si¢ niewlasciwych zachowan, wychowawca zasigga opinii
pedagoga lub psychologa i wzywa rodzicéw ponownie do szkoty na rozmowe z: pedagogiem,
lub psychologiem lub dyrekcja szkoty.

Pedagog lub psycholog za zgoda rodzicoOw organizuja dzialania terapeutyczne skierowane
do ofiary i sprawcy przemocy, prowadzg rozmowy wychowawczo-profilaktyczne z uczniem.
W przypadku utrzymujacych si¢ nieprawidtowych zachowan wychowawca, pedagog,
psycholog zwraca si¢ z prosbg do rodzicow o przebadanie ucznia w Poradni Psychologiczno-
Pedagogicznej w celu zdiagnozowania ucznia lub skorzystania z placowek specjalistycznych.
W przypadku braku zmiany w zachowaniu ucznia dyrektor powotuje Zespot wychowawczy,
ktory ustala plan dziatan pomocowych skierowany do ucznia i rodziny.

Wychowawca moze zastosowaé kary przewidziane w Statucie Szkoly ,,Nagrody i kary”
| zastosowac¢ procedury dotyczace warunkow, sposobow oraz Kkryteriéw oceniania
zachowania.

W przypadku razacych zaniedban rodzicow lub ich niewydolnosci wychowawczej,
wychowawca w porozumieniu z dyrektorem szkoty, pedagogiem i psychologiem kieruje
sprawe na policje lub do sadu rodzinnego o wglad w sytuacje rodzinna.

W  czasie pobytu w szkole uczen nie Kkorzysta z urzadzen elektronicznych
i telefonéw komorkowych, z wyjatkiem elektronicznych czytnikow ksigzek, pod warunkiem,
ze uczen nie korzysta z zadnych innych funkcji 1 aplikacji tego urzadzenia.

W przypadku korzystania przez ucznia z telefonu komoérkowego lub innych urzadzen

elektronicznych na terenie szkoty (dyktafonu, aparatu fotograticznego lub innego urzadzenia

10



stuzacego do rejestracji dzwigku i obrazu)) nauczyciel wydaje uczniowi polecenie, aby
wylaczyt telefon lub inne urzadzenie i schowat do swojego plecaka, wpisuje uwage
informacyjna. Jesli sytuacja powtarza si¢, skutkuje to uwaga negatywna.

14. Wychowawca przeprowadza rozmow¢ z uczniem na temat uzywania urzadzen
elektronicznych.

15. W przypadku, gdy nauczyciel podejrzewa, ze sprzet zostat wykorzystany do zarejestrowania
dzwigku lub obrazu na zajg¢ciach, ma prawo zada¢ od ucznia ujawnienia i usuni¢cia nagrania.
Nauczycielowi nie wolno przeglada¢ zawartosci telefonu ucznia i innych urzgdzen, nawet jesli
istnieje duze prawdopodobienstwo, ze zawiera dowod wykroczenia czy przestepstwa.

16. Nauczyciel, wychowawca powiadamia o zdarzeniu dyrektora szkoty, pedagoga
lub psychologa, wzywa do szkoty rodzicéw/prawnych opiekundéw, przekazuje rodzicom
informacje o zdarzeniu oraz o konsekwencjach.

17. Wychowawca sporzadza notatk¢ z rozmowy z rodzicami/prawnymi opiekunami.

18. W przypadku, gdy uczen publikuje dokonane nagrania, obrazliwe wpisy, zdjecia, fotomontaze,
filmiki np. w Internecie dotyczace ucznidw, pracownikow szkoly, zainteresowane osoby

powiadamiaja policjg.

PROCEDURA POSTEPOWANIA W SYTUACJACH PODEJRZENIA LUB
POPELNIENIA PRZEZ UCZNIA CZYNOW ZABRONIONYCH

1. W przypadku uzyskania informacji, Zze uczen uzywa alkoholu lub innych Srodkow w celu
wprowadzenia si¢ w stan odurzenia, pali papierosy lub przejawia inne zachowania
swiadczace o demoralizacji, pracownicy szkoty podejmuja nastepujace dziatania:

a) przekazujg uzyskang informacj¢ wychowawcy klasy,

b) wychowaweca informuje o fakcie pedagoga, psychologa i dyrektora szkoty,

c) wychowawca wzywa do szkoty rodzicow/prawnych opiekundéw ucznia i przekazuje
im uzyskang informacj¢. Przeprowadza rozmowe z rodzicami/prawnymi opiekunami oraz
uczniem w ich obecnosci. W przypadku potwierdzenia informacji, zobowigzuje ucznia
do zaniechania negatywnego postgpowania, za§ rodzicow/prawnych opiekunow
do szczegdlnego nadzoru nad dzieckiem. W toku interwencji profilaktycznej moze
zaproponowac¢ rodzicom/prawnym opiekunom skierowanie dziecka do specjalistycznej
placowki 1 udziat w programie terapeutycznym,

d) jezeli rodzice/prawni opickunowie odmawiaja wspolpracy lub nie stawiajg si¢ do szkoty,
a nadal z wiarygodnych Zrédet naplywaja informacje o przejawach demoralizacji
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ich dziecka, dyrektor szkoly pisemniec powiadamia o zaistniatej sytuacji sad rodzinny

lub policje. Dalszy tok postepowania lezy w kompetencji tych instytucji.

2. W przypadku, gdy pracownik szkoty podejrzewa, zZe na terenie placéwki znajduje si¢ uczen

bedacy pod wplywem alkoholu lub narkotykéw, podejmuje nast¢pujace dzialania:

a)
b)

c)

d)

f)

3. W

powiadamia o swoich przypuszczeniach wychowawce klasy, dyrektora,

izoluje ucznia od reszty klasy, ale ze wzgledow bezpieczenstwa nie pozostawia
go samego: stwarza warunki, w ktorych nie bedzie zagrozone jego zycie i zdrowie,
wzywa pogotowie w celu stwierdzenia stanu trzezwo$ci lub odurzenia, ewentualnie
udzielenia pomocy medycznej,

zawiadamia o tym fakcie rodzicoéw/prawnych opiekunéw,

jezeli uczen znajduje si¢ na terenie szkoty pod wplywem alkoholu lub narkotykow,
to dyrektor szkoly ma obowiazek powiadomi¢ o tym fakcie policje,

wraz z rodzicami/prawnymi opiekunami ustalane s3 formy pomocy psychologiczno-
pedagogicznej dla ucznia, wskazuje si¢ instytucje mogace sluzyé pomocg w zaistnialej
sytuacji.

przypadku, gdy pracownik szkoly znajduje na terenie placowki substancje

przypominajacg wygladem narkotyk, podejmuje nastgpujace dziatania:

a)

b)
c)

zachowujac srodki ostrozno$ci zabezpiecza substancje przed dostepem do niej osob
niepowotanych oraz ewentualnym jej zniszczeniem do czasu przyjazdu policji. Probuje
ustali¢, do kogo znaleziona substancja nalezy (o ile jest to mozliwe w zakresie dziatan
pedagogicznych),

powiadamia o zaistniatym zdarzeniu dyrektora szkoty, ktory wzywa policje,

po przyjezdzie policji niezwlocznie przekazuje zabezpieczong substancje 1 informuje

0 szczegotach zdarzenia.

4. W przypadku, gdy pracownik szkoty podejrzewa, ze uczen posiada przy sobie substancje

przypominajacg narkotyk, podejmuje nastgpujace dziatania:

a)

b)

c)

w obecnosci innej osoby (nauczyciel, pedagog, psycholog, dyrektor, itp.) ma prawo zadac,
aby uczen pokazal mu t¢ substancje, zawartos¢ swojej teczki oraz kieszeni, ewentualnie
innych przedmiotéw, budzacych podejrzenie co do ich zwigzku z poszukiwang
substancja,

nauczyciel nie ma prawa samodzielnie wykona¢ czynnosci przeszukania odziezy
ani teczki ucznia — jest to czynnos¢ zastrzezona wylgcznie dla policji,

o swoich spostrzezeniach powiadamia dyrektora szkoly oraz rodzicow/prawnych

opiekunow ucznia i wzywa ich do natychmiastowego stawiennictwa,
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d)
€)

f)

9)

h)

wychowawca, pedagog lub psycholog przeprowadza rozmowe z uczniem,

w przypadku, gdy uczen odmawia pokazania nauczycielowi substancji, zawartosci teczki
i kieszeni, dyrektor szkoty wzywa policjg, ktora przeszukuje odziez i przedmioty nalezace
do ucznia, zabezpiecza znaleziong substancje 1 zabiera jg do ekspertyzy,

jezeli uczen wyda substancje dobrowolnie, dyrektor szkoty — po odpowiednim
jej zabezpieczeniu — wzywa policj¢ i1 przekazuje substancj¢. Wezesniej probuje ustalic,
w jaki sposob i od kogo uczen ja nabyl,

cate zdarzenie pracownik szkoly dokumentuje, sporzadzajac mozliwie doktadng notatke
z ustalen wraz ze swoimi spostrzezeniami,

w dalszej kolejnosci z uczniem i rodzicami/prawnymi opiekunami prowadzone

sg dziatania wychowawczo- profilaktyczne dotyczace zagrozen uzaleznieniami.

5. W przypadku naruszenia godnos$ci nauczyciela lub innego pracownika szkoly przez ucznia

lub inng osobg, poszkodowany ma obowigzek zgltoszenia powyzszego zdarzenia do dyrektora

szkoty, a w przypadku jego nieobecnosci — do wicedyrektora lub pedagoga, psychologa.

a)

f)

za naruszenic godnosci osobiste] nauczyciela funkcjonariusza publicznego
lub pracownika szkoty uznajemy:
a. lekcewazace 1 obrazliwe zachowanie wobec ww. wyrazone w slowach

lub gestach,

o

prowokacje pod adresem ww. wyrazone w stowach lub gestach,

nagrywanie/fotografowanie ww. bez ich wiedzy i zgody,

o o

naruszenie ich prywatnosci i wlasno$ci prywatnej,

€. uzycie wobec nich przemocy fizycznej i psychiczne;,

f. pomoéwienia i oszczerstwa wobec ww. pracownikow,

g. naruszenie ich nietykalnos$ci osobistej,
dyrektor szkoly do ktorego wplyneto takie zgloszenie, niezwlocznie powiadamia
rodzicoOw/prawnych opiekunow o zaistniatej sytuacji i prosi o przybycie do szkoty.
wychowawca klasy udziela uczniowi nagany za naruszenie Regulaminu i statutu szkoty.
w przypadku powtdrzenia si¢ nagannych zachowan wychowawca ponownie powiadamia
rodzicow/prawnych opiekundéw o zaistniatej sytuacji, wzywa do szkoty i informuje
0 wyciagnigciu konsekwencji wobec sprawcy takich zachowan.
uczen otrzymuje nagan¢ dyrektora szkoty oraz obnizong ocen¢ z zachowania.
w przypadku notorycznego naruszania godnosci przez ucznia, osoba poszkodowana moze

zglosi¢ na policj¢ doniesienie o popetnieniu przestgpstwa z powodztwa cywilnego.
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6. W przypadku powstania szkody lub zniszczenia mienia przez ucznia, swiadek zdarzenia
przekazuje informacje o zaistniatym zdarzeniu wychowawcy ucznia, w przypadku
nieobecnosci wychowawcy, dyrekcji szkoty, pedagogowi lub psychologowi.

a) $wiadek zdarzenia lub osoba odpowiedzialna za ucznia (sprawce) w czasie zaistniatego
zdarzenia sporzgdza notatke i przekazuje ja wychowawcy klasy.

b) swiadek zdarzenia Iub osoba odpowiedzialna za ucznia przeprowadza rozmowg
wychowawcza z uczniem (sprawcg czynu) i1 informuje go o przewidywanych
konsekwencjach.

c) wychowawca wzywa do szkoty rodzicow/prawnych opiekundéw ucznia. Informuje
ich o wyrzadzonej szkodzie i podejmuje decyzje o sposobie zadoscuczynienia
lub ukarania sprawcy.

d) w przypadku koniecznos$ci pokrycia kosztow lub naprawy zniszczonego mienia
rodzice/prawni opiekunowie proszeni sg na rozmowe z dyrektorem, podczas ktorej ustala
si¢ kwote lub inny sposob naprawienia wyrzadzonej szkody.

7. W przypadku kradziezy dokonanej przez ucznia, wymuszania pieniedzy lub przedmiotow
na terenie szkoly bezposrednio po zauwazeniu takiego czynu poszkodowany powinien
zglosi¢ ten fakt do wychowawcy klasy lub dyrektora.

a) wychowawca, $wiadek zdarzenia przeprowadza rozmowe ze $wiadkami — jesli tacy
sa wskazani, we wspotpracy z pedagogiem lub psychologiem ustala okolicznosci
zdarzenia,

b) jesli swiadkowie lub osoba poszkodowana wskazuje sprawce, nalezy:

a. wezwac rodzicow/prawnych opiekundéw zainteresowanych stron,

b. opisaé zdarzenie,

c. przeprowadzi¢ mediacyjng rozmowe¢ wychowawcza z rodzicami/prawnymi
opiekunami i uczniami,

d. wyciggna¢ konsekwencje wobec sprawcy czynu zabronionego,

e. sporzadzi¢ notatke stuzbowa z rozmowy z rodzicami i ze zdarzenia,

c) Szkota nie odpowiada za przedmioty warto$ciowe, nie zwigzane z procesem dydaktyczno-
wychowawczym np. telefony komorkowe, bizuterie, odtwarzacze MP3 i MP4,
gry elektroniczne itp.

8. W przypadku zagrozenia cyberprzemoca — przemoc z uzyciem technologii informacyjnych

1 komunikacyjnych, gtownie Internetu oraz telefondw komorkowych:

a) Osoba, ktora uzyskata taka informacje zglasza zdarzenie wychowawcy, ktory informuje

I tym fakcie pedagoga lub psychologa, dyrektora szkoty,
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b)

f)

9)

h)

)

K)

9. Po

dziatania okreslone mianem cyberprzemocy mogg by¢ przekazane poprzez: poczte
elektroniczng, czaty, komunikatory, strony internetowe, blogi, serwisy spotecznosciowe,
grupy dyskusyjne, serwisy SMS, MMS,
wychowawca w porozumieniu z pedagogiem lub psychologiem przeprowadza rozmowe
z ofiarg cyberprzemocy, udziela jej wsparcia i porady, ustala okolicznosci zdarzenia
1 ewentualnych swiadkow,
wychowawca wraz z nauczycielem informatyki zabezpieczaja dowody i jezeli to mozliwe
ustalajg tozsamos$¢ sprawcy cyberprzemocy,
wychowawca informuje o zdarzeniu rodzicéw/ prawnych opiekunéw poszkodowanego
i sprawcy (jezeli jest znany),
jezeli sprawca cyberprzemocy jest uczniem szkoly, wychowawca postepuje zgodnie
z zasadami oceny negatywnego zachowania zawartymi w Statucie Szkoty,
W szczegllnych przypadkach dyrektor szkoty zawiadamia policj¢. Sporzadzana jest
stuzbowa notatka przechowywana w dokumentacji pedagoga i psychologa,
nalezy zadbaé o bezpieczenstwo $§wiadkow zdarzenia, zwlaszcza, jesli byli oni osobami
ujawniajacymi cyberprzemoc,
wychowawca i pedagog lub psycholog monitoruja sytuacj¢ ucznia (ofiary), sprawdzajac
czy nie sg wo9bec niego podejmowane dziatania przemocowe badz odwetowe ze strony
sprawcy,
szkota lub rodzice moga nawigza¢ kontakt z dostawcami Internetu i operatorami
telekomunikacyjnymi. Do podjecia takiego dziatania stymuluje administratora serwisu
art. 14 Ustawy z dnia 18 lipca 2002 r. o $wiadczeniu ustug drogg elektroniczna,
telefony krajowe i lokalne:

a. telefon zaufania dla dzieci i mtodziezy — 116 111

b. telefon zaufania dla rodzicow i1 nauczycieli w sprawie bezpieczenstwa dzieci —

800 100 100
C. zgloszenie nielegalnych treSci — dyzurnet@dyzurnet.pl , tel. 801 615 005, policja 997.

stepowanie Wobec ucznia-sprawcy czynu karalnego — dotyczy czynow zabronionych

przez ustawe o postepowaniu w sprawach nieletnich:

a)
b)

c)

d)

niezwloczne powiadomienie dyrektora szkoty,

ustalenie okolicznos$ci czynu 1 ewentualnych swiadkow zdarzenia,

przekazanie sprawcy (o ile jest znany i1 przebywa na terenie szkoty) pod opieke
dyrektorowi szkoty lub pedagogowi, psychologowi,

powiadomienie rodzicéw/prawnych opiekunéw ucznia — Sprawcy,
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f)

niezwloczne powiadomienie policji w przypadku, gdy sprawa jest powazna (rozboj,
uszkodzenie ciata itp.) lub sprawca nie jest uczniem szkotly i jego tozsamo$¢ nie jest znana,
zabezpieczenie ewentualnych dowodéw przestgpstwa lub przedmiotow pochodzacych

Z przestgpstwa 1 przekazanie ich policji.

10. Postgpowanie nauczyciela wobec ucznia, ktory stal sie ofiara czynu karalnego:

3)
b)

c)
d)

e)

udzielenie pierwszej pomocy przedmedycznej badz zapewnienie jej udzielenia przez
wezwanie lekarza w przypadku, kiedy ofiara doznata obrazen,

niezwloczne powiadomienie dyrektora szkoty,

powiadomienie rodzicow/prawnych opiekunéw ucznia,

niezwloczne wezwanie policji — kiedy istnieje konieczno$¢ profesjonalnego
zabezpieczenia $sladow przestepstwa, ustalenia okolicznosci i ewentualnych swiadkow
zdarzenia,

ofiara czynu karalnego otrzymuje pomoc i wsparcie psychologiczne.

11. Udzial policji w postepowaniu w sprawie nieletnich:

a)

b)

przestuchanie nieletniego na terenie szkoty odbywa si¢ w obecnos$ci rodzicow/prawnych
opiekunow albo obroncy, a jezeli zapewnienie ich obecnosci bytoby w danym wypadku
niemozliwe, nalezy wezwac¢ dyrektora szkoty.
zasady postgpowania dyrektora w przypadku, gdy policja dokonuje zatrzymania
nieletniego sprawcy czynu karalnego, przebywajacego na zajeciach w szkole:
a. funkcjonariusz policji przedstawia dyrektorowi powod przybycia 1 okazuje
legitymacj¢ stuzbowa,
b. dyrektor zapisuje dane osobowe i numer legitymacji stuzbowej policjanta celem
sporzadzenia wtasnej dokumentacji,
c. policja informuje dyrektora o przyczynie zatrzymania ucznia,
d. wychowawca, pedagog, psycholog lub inny pracownik szkotly przyprowadza ucznia
do gabinetu dyrektora, gdzie policjant informuje go o przyczynach przybycia
1 czynnoSciach, jakie zostang wykonane w zwigzku ze sprawg np. przestuchanie,
okazanie,
e. dyrektor informuje rodzicow/prawnych opiekundéw nieletniego o wykonywanych
czynnos$ciach i zobowigzuje ich do przybycia do szkoty,
f. w przypadku, gdy rodzice/prawni opiekunowie nie moga uczestniczy¢
w przestuchaniu nieletniego, dyrektor wyznacza nauczyciela lub pedagoga,
psychologa do uczestnictwa w czynnosciach, ktore sg przeprowadzane w szkole lub

jednostce policji.
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PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU ZAGROZENIA:
ZNALEZIENIA NA TERENIE SZKOLY MATERIALOW
WYBUCHOWYCH, POZARU, WYBUCHU GAZU, POSTEPOWANIE
W PRZYPADKU SKAZENIA CHEMICZNEGO LUB BIOLOGICZNEGO

SZKOLY

1. Dzialania interwencyjne — Narzg¢dzie dla kadry zarzadzajacej szkolg na wypadek

réznych krytycznych zdarzen w szkole, ktorych celem jest uporzadkowanie dziatan

I sprawdzenie, czy wszystkie niezbedne czynnosci zostaly wykonane.

a) o0szacuj zdarzenie:

a.
b.

ustal 1 potwierdz zdarzenia,
pozyskaj kluczowe informacje (co si¢ stato, kto byl zaangazowany, kto byt

swiadkiem, jak zdarzenie si¢ zaczglo),

b) wezwij pomoc:

a.

b.

w uzasadnionych sytuacjach — zadzwon na policj¢ (997, 112), straz pozarng
(998, 112), pogotowie ratunkowe (999, 112), straz miejska (986, 112),
pogotowie energetyczne (991), pogotowie gazowe (992), Wojewddzkie
Centrum Zarzadzania Kryzysowego (987),

rozpocznij realizacj¢ szkolnych procedur: ewakuacji, przeciwpozarowe;j,

bombowej, inne (w zaleznos$ci od zdarzenia),

C) chron, zawiadamiaj, miej na uwadze bezpieczenstwo uczniow i pracownikoéw szkoty:

a.
b.
C.
d.
e.

f.

zawiadom przez ogloszenie (lub w inny sposob) personel szkoty,

chron (odizoluj) wszystkich, ktorzy byli narazeni na niebezpieczenstwo,
zapewnij udzielanie pierwszej pomocy przedmedycznej,

Sprawdz obecnos¢ ucznidw i personelu,

podejmij dziatania zapobiegajace dezinformacji, chaosowi,

zawiadom rodzicow/ prawnych opiekunow ucznidw,

d) zabezpiecz budynek, teren i kieruj: (w zaleznosci od sytuacji)

a.
b.
C.
d.

e.

ponownie upewnij si¢, Ze wWszyscy uczniowie 1 personel sg bezpieczni
zarzadz zamknigcie drzwi wejSciowych,

zamknij drzwi wewnetrzne tam, gdzie to mozliwe,

badZ w kontakcie z personelem szkotly, aby monitorowaé sytuacje,

fagodnie kieruj uczestnikami zdarzen,

e) czekaj na stuzby interwencyjne:
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a. nabiezgco zawiadamiaj jednostke policji/ strazy pozarnej o przebiegu
zdarzenia, monituj o zmianach,
b. zbierz §wiadkow, poszkodowanych w zdarzeniu, jesli to mozliwe,
C. idz do miejsca, z ktoérego mozesz zarzadza¢ akcjg i czekaj na wezwang stuzbe,
d. zbierz kluczowe informacje niezbedne do dalszych dziatan,
e. jesli to mozliwe zabezpiecz miejsce zdarzen,
f) wspotpracuj z policja lub odpowiednimi stuzbami w rozwigzaniu problemu
a. pozostan w miejscu zdarzenia, wspieraj sluzby interweniujace,
b. dostarczaj informacji, w tym specyficznych, dotyczacych zdarzenia, szkoty,
c. kieruj wspoélpraca personelu ze stuzbami,
g) zawiadamiaj gdy sytuacja zostanie ustabilizowana
a. powiadom rodzicéw/ opiekunéw prawnych uczniow,
b. wspodlpracuj ze stuzbami w dziataniach po zdarzeniu,
C. powiadom, uspokdj personel,
h) zainicjuj dziatania naprawcze
a. powiadom organ nadzoru,
b. zréb odprawe personelu szkolnego,
C. Mozna poprosi¢ o pomoc instytucje wsparcia specjalistycznego,
d. zaplanuj wznowienia rutynowych dziatan szkoty.
W przypadku znalezienia na terenie szkoly broni, podejrzanych paczek, przypominajacych
materiaty wybuchowe Iub innych niebezpiecznych substancji nalezy zglosi¢ ten fakt
do dyrektora szkoty.
Dyrektor szkoty lub pracownik podejmuje dziatania majace na celu zabezpieczenie
tymczasowo dostgpu ucznidw, pracownikéw do miejsca, w ktérym znaleziono przedmioty
lub substancje niewiadomego pochodzenia, do czasu przybycia odpowiednich stuzb.
W przypadku skazenia substancjg chemiczna/biologiczng dopilnowuje, aby nikt nie dotykat
podejrzanych przedmiotéw, wachal, sprzatat cieczy, po kontakcie z substancjg spozywat
positek i pit.
Jesli kto§ mial kontakt ze skazona substancja nalezy dopilnowac, aby:
a) umyc rece,
b) zdjac¢ ubranie, ktore miato kontakt z podejrzang substancjg 1 wlozy¢ do plastikowego
worka,
Dyrektor podejmuje decyzje o ewentualnej ewakuacji oséb przebywajacych w budynku,

zgodnie z przepisami BHP i przeciwpozarowymi.
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7. W razie zagrozenia w budynku szkolnym sygnatem alarmowym jest sygnat dzwickowy — trzy
dzwonki, w przypadku braku energii elektrycznej dzwonek reczny.

8. W kazdym przypadku zagrozenia wymagajacego ewakuacji nalezy ja przeprowadzi¢ w sposob
zorganizowany, kierujac si¢ ustaleniami procedury i zaistnialg sytuacjg. Procedury

postepowania reguluje osobny dokument — procedura probnej ewakuacji nr 10.

DODATKOWE PROCEDURY - ZASADY | NORMY OCHRONY
MALOLETNICH ORAZ OSOB NIEPORADNYCH PRZED PRZEMOCA
, KODEKS BEZPIECZENSTWA” — obowigzuje na mocy Zarzadzenia Przelozonej

Prowincjalnej Zgromadzenia Siostr Najswigtszej Rodziny z Nazaretu - zalacznik nr 11.
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